
 

  

TUTORIAL - COMO SUBMETER ARTIGOS 

 

O envio do artigo para o 12º Encontro Internacional de Formação de Professores e o 14º Fórum 

Permanente Internacional de Inovação Educacional deve ser realizado pelo endereço: 

<https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/>. 

 

Antes de qualquer ação, torna-se importante ler todas as informações que constam na tela para 

evitar erro no processo. 

 

Sempre que precisar retornar ao ponto inicial do sistema, clique no menu superior em PÁGINA DO 

USUÁRIO. 

 

Esqueci minha senha. E agora? 

Caso tenha esquecido a senha do sistema, clique no menu superior em ACESSO e solicite a 

recuperação da senha. 

 

Este tutorial serve para tirar dúvidas em relação à submissão, ao acompanhamento e à avaliação 

dos trabalhos. O sistema é linear, portanto, basta seguir os passos lendo a tela e observando as 

orientações. 

 

Contamos com o envio de seu artigo e desejamos um excelente evento a todos. 

 

Equipe do 12º Enfope/14º Fopie 
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01- TELA INICIAL PARA SUBMISSÃO DE ARTIGOS 

Primeiro você deve realizar o seu cadastro no sistema (não tem ligação com o Magister). 

 

 

 

 

https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/about/submissions#onlineSubmissions
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02 – ÁREA DO CADASTRO 

Você deverá preencher os campos obrigatórios (*) - (Login, Senha, Nome, Sobrenome, E-mail, e 

selecionar AUTOR em “cadastrar como”), e depois clicar no botão azul (CADASTRAR). 
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03 – TELA DE ACESSO APÓS O CADASTRO 

Após realizar o cadastro ao acessar <https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/> você será 

redirecionado para a tela a seguir. 

SUBMETER ARTIGO 

 

Antes de submeter o artigo leia com atenção as normas de envio em (SUBMISSÃO DE ARTIGO) 

indicado na seta vermelha. 

 

Caso já tenha lido as normas e seu artigo estiver dentro das especificações, com todos os arquivos 

preparados (artigo e comprovante de pagamento), vamos ao passo seguinte. 

 

Clique em (NOVA SUBMISSÃO), na seta azul, para iniciar o processo de envio do artigo. 

 

 

 

 

 

https://eventos.set.edu.br/index.php/enfope/
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04 – TELA PARA SUBMISSÃO DO ARTIGO 

O primeiro passo da submissão é escolher a Seção/Grupo de Trabalho (GT) do seu trabalho. 

Lembrando que na área do menu superior estão as normas e explicações que você visualizou 

antes desse passo. Caso ainda esteja em dúvida, clique em (SUBMISSÃO DE ARTIGO) e selecione a 

seção para a qual vai enviar. 

 

Se enviar para a seção errada, o seu artigo será rejeitado pelos editores e, assim, poderá ficar sem 

apresentar. 
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05 – CONDIÇÕES PARA SUBMISSÃO 

Marque todas as opções de condições. Leia com atenção, pois essas condições indicam que o 

artigo está nos padrões requeridos. 

Torna-se preciso marcar todas, caso contrário a submissão não será enviada. Você deve lembrar 

de clicar no botão azul (SALVAR E CONTINUAR) para ir ao próximo passo da submissão. 
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06 – ENVIANDO O ARTIGO 

No passo 2 da submissão será enviado o arquivo do artigo, conforme as normas estabelecidas. 

Para tal, clique no botão (Escolher arquivo), selecione o arquivo que irá transferir e clique no 

botão azul  (TRANSFERIR).  

Após transferir perceba que as informações do arquivo estarão disponíveis. 

Agora basta clicar no botão azul (SALVAR E CONTINUAR). 
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07 – PREENCHENDO OS METADADOS – parte 01 

No passo 3 da submissão você irá preencher os metadados.  

Esses são os dados que estarão disponíveis no sistema para identificar os autores, título e resumo 

do artigo. Gentileza preencher com muita atenção, colocando os autores na mesma ordem em 

que aparecem no artigo. 

Utilize sempre Maiúsculo e Minúsculo para preencher os campos. 

IMPORTANTE:  

No caso de mais de um autor será preciso clicar no botão azul (INCLUIR AUTOR) e preencher os 

dados do outro autor (coautores). Repita essa ação quantas vezes forem necessárias.  
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08 – PREENCHENDO OS METADADOS – parte 02 

Depois de preencher os dados de todos os autores, o cadastro segue para o preenchimento do 

Título (que deve estar em MAIÚSCULO), como no exemplo abaixo, e depois do resumo. (Não 

precisa colocar o nome RESUMO). 

Após preencher os campos ÁREA e PALAVRAS-CHAVE (separadas por ‘; ’ ) clicar no botão azul 

(SALVAR E CONTINUAR). 

 

 

 

 



 

11 
 

09 – COMPROVANTE DE PAGAMENTO 

No passo 4 da submissão será enviado o comprovante de pagamento (que deverá estar no 

formato jpg ou pdf). 

Basta clicar no botão (Escolher arquivo) e, depois de escolhido, clicar no botão azul (TRANSFERIR). 

Após transferir, você será direcionado para a tela do passo seguinte (10). 
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10 – COMPROVANTE DE PAGAMENTO (dados) 

Basta preencher o Título com (Comprovante de Pagamento do evento) e em seguida clicar no 

Botão azul (SALVAR E CONTINUAR). 
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11 – CONFIRMAÇÃO DA SUMBISSÃO 

No passo 5 basta confirmar os arquivos que serão submetidos e clicar no botão (CONCLUIR 

SUBMISSÃO). 

Pronto! O seu ARTIGO será submetido. 

 

 

 

Você receberá a seguinte mensagem: 
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ACOMPANHANDO A SUA SUBMISSÃO 

Para alterar ou verificar o status da sua submissão, basta entrar no sistema e clicar em ATIVO, 

assim você será direcionado para a tela a seguir. 

Ao clicar no Título do Artigo você poderá fazer modificações caso identifique algum erro, mesmo 

após ter feito a submissão. Dessa forma, é possível fazer correções no artigo. 

 

 

 Depois que clicar entrará  na tela a seguir. 

 



 

15 
 

 

MODIFICANDO OS DADOS DA SUBMISSÃO 

Clique em (RESUMO) - seta vermelha - e depois em (EDITAR METADADOS) - seta azul-. 

Quando a tela abrir será possível editar os dados. Lembre-se de clicar no botão azul no final da tela 

(SALVAR METADADOS). 
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VERIFICANDO O STATUS DA AVALIAÇÃO 
 

Para saber se seu artigo foi aprovado ou não, basta, ao entrar no sistema, clicar em ATIVO. 
 

 

Depois de clicar, a tela a seguir será aberta. Verifique o status em “SITUAÇÃO”.  
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Escolha a opção (AVALIAÇÃO), no menu, para ter acesso às informações da avaliação do seu 

artigo. 

Caso ache necessário comunicar algo ao editor basta clicar no ícone da carta (  ). 
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Exemplo de mensagem enviada do Editor para o autor: 

Recomendamos não excluir nenhuma mensagem. 
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INCLUINDO MAIS AUTORES 

 
Mesmo depois de submeter ainda é possível incluir mais autores. É a mesma forma de inclusão 

durante o cadastro de metadados de submissão. 

Veja abaixo como editar a etapa de metadados. 

Para saber se seu artigo foi aprovado ou não, basta, ao entrar no sistema, clicar em ATIVO. 

 

Depois clique no título para poder editar os dados do artigo. 

 

 

 

 

Escolha a opção no menu (RESUMO).  
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Depois desça até Metadados da submissão e clique em (EDITAR METADADOS). 
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A área de metadados ficará disponível para editar. Para isso, basta clicar no botão azul (INCLUIR 

AUTOR) e preencher os dados dos novos autores. Você poderá incluir quantos autores forem 

necessários. 

 

 

Lembre-se de clicar no botão azul (SALVAR METADADOS). 

 

 

 


